
 

 

GEMEINSAM MEHR ERREICHEN 
Stellenausschreibung - Disponent für den Bereich 
Postproduktion (m/w/d)  
 
Die MCS TEAM GmbH ist ein modernes mitteldeutsches Medienunternehmen und unter 
anderem technischer Dienstleister des Mitteldeutschen Rundfunks in Magdeburg, Dresden, 
Erfurt und Leipzig. Unsere Gesellschaft verfügt über modernste Produktionstechnik sowie 
über umfassend qualifiziertes Fachpersonal. Seit 1999 professioneller Full-Service-Partner 
für Fernsehen, Hörfunk, Events und Konferenzen, begleiten wir unsere Partner bei 
Filmproduktionen, bei TV- & Radioproduktionen und bei Fragen in Bezug auf Grafik & 
Webdesign. Wir führen auch in unsere „Virtuellen Welten“ und sind Ansprechpartner für 
Außenübertragung/ Streaming sowie Dolmetscher- und Konferenztechnik. Wir stehen 
unseren Partnern von der Konzeption über die Vorbereitung bis zur Durchführung ihrer (Live) 
Veranstaltung Seite. Als technischer Dienstleister des Mitteldeutschen Rundfunks im 
Landesfunkhaus Sachsen-Anhalt in Magdeburg und Halle/S. sind wir unter anderem auch 
technisch verantwortlich für die dortigen Studio- und auch Außenproduktionen. 
 
Für die Verstärkung unseres Teams am Standort Magdeburg suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt in Festanstellung einen 
 

Disponenten für den Bereich Postproduktion (m/w/d) 
 
Was es bei uns für Sie zu tun gibt: 
 
 Disposition technischer Kapazitäten im Bereich stationärer Fernsehbetrieb 
 Erstellung und Überwachung von Dienstplänen in zentraler Planungssoftware CEITON 
 Kontrolle und Erfassung von Dienstplanzulieferungen in zentraler Planungssoftware  
 Organisation Ersatzpersonal 
 Entgegennahme, Erfassung, Terminierung und Disposition von Produktionsaufträgen 
 Vorbereitung Abrechnung der Produktionsaufträge zur Weitergabe an die 

Rechnungsabteilung  
 Genehmigung der Dienstzeiten, sowie Kontrolle und Bearbeitung der Honorare 
 Monatliche Auslastungserfassung mit Hilfe des Programmes CEITON 
 Zeitkontenerfassung, Urlaubs- und Krankheitsverwaltung im Programm CEITON 
 Pflege der Personaldaten in zentraler Planungssoftware (CEITON) 
 
Was Sie idealerweise mitbringen: 
 
 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder mehrjährige Berufserfahrung im 

dispositorischen Bereich 
 Erfahrung im Zeit-/Personal- und Ressourcen-Management; 
 Kenntnisse in der computergestützten Abrechnung, sowie anwendungsbereite PC-

Kenntnisse, insbesondere des MS-Office Paketes; 



 

 

 hohe Einsatzbereitschaft und selbständige Arbeitsweise; 
 Bereitschaft zur Teamarbeit und flexiblen Arbeitszeitgestaltung 
 Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung im Schichtsystem, einschließlich 

Wochenend- und Feiertagsarbeit  
 Führerschein der Klasse B wünschenswert 
 sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (mindestens auf B2 Niveau) sowie gute 

Englischkenntnisse 
 
Was Sie von uns erwarten dürfen: 
 
 moderner und zukunftsorientierter Arbeitsplatz im Landesfunkhaus Magdeburg 
 angenehmes Betriebsklima 
 umfassende, individuell abgestimmte Einarbeitung 
 Tarifvertrag mit 13. Monatsgehalt 
 Zuschlagszahlungen 
 Weiterbildungsmöglichkeiten 
 kostenfreie Parkplätze 
 zusätzlicher Mitarbeiter-Bonus über Edenred City Karte (TicketPlus) 

 
Die Stelle ist als Vollzeitstelle mit 39 Wochenstunden in Erfurt ausgeschrieben. Die 
MCS TEAM GmbH fördert die Gleichstellung aller Beschäftigten. Menschen mit 
Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung unter Berücksichtigung aller Umstände des 
Einzelfalls bevorzugt. 

Sicherlich haben wir Ihr Interesse geweckt und Sie erkennen sich in diesem Profil wieder. 
Daher freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung mit der Angabe des 
frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihren Gehaltsvorstellungen. 

Der Job ist nichts für Sie? Schade, aber vielleicht kennen Sie jemanden …? Dann freuen wir 
uns, wenn Sie unsere Stellenausschreibung weiterempfehlen. 

Über den Button des Bewerberportals Onlyfy (siehe Homepage www.mdrmedia.de/karriere) 
oder per E-Mail an: karriere@mdrmedia.de können Sie uns Ihre Bewerbung zukommen lassen. 
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